附件1
西安市因公出国（境）事项专办员登记表

单位：                                                   登记时间：
	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	
	照

片

	文化程度
	
	职务
	
	政治面貌
	
	

	办公室电话/传真
	
	手机
	
	

	外语能力
	
	身份证号
	
	

	所属部门
	

	部门负责人
	
	联系电话
	

	单位通讯地址及邮编
	

	从事专办员工作时间
	

	是否接受过专办员培训及培训时间
	

	是否与上任专办员办理交接手续及上任专办员姓名
	

	备  注


	


注：1、此表一式二份。一份交市外侨办，一份留存本单位。专办员变更时，请重新指派，并履行登记交接手续。
    2、各单位原则上指定1名专办员，外事任务较多的单位可以指定2名专办员。

